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المحاضرة ىمحتو  

 (E-mail) البريد الإلكتروني    ��

 .هو يسددددددميددت يحممددت  تمر  بدداين الرسددددددددانددب رمة مسددددددت ددام  اك تر دد  رسددددددر ددت يسدددددد ولددت :البريددا اكلرتري  

 Gmail الت   قام هذه ال امت، مثب ييمرة لأي ش ص إ شاء حساب رريا إلرتري   مجا اً مة خلان العايا مة المواحع

  . Yahooي Outlookي

 :مممزات البريا اكلرتري  أيلا 

 .سر ت ف  إيسان ياستلام الرسانب .1

 .إمرا مت إيفاق ميفات )صوي، مستناات...( .2

 .مجا    مامًا ف  اكيسان يالاستقبان .3

 .سعت   زية كبمرة لصنايق البريا .4

 . تر  الوصون إلى البريا مة أي مران  بر اك .5

 .رايب  مي  ل امات مثب الفاكس .6

  Gmailثا ما كمفمت ا شاء حساب 

 

 Gmail الاخون إلى موحع .1

  افتر متصفر اك تر   يايخب إلى الرارط التال: 

www.gmail.com   الضغط  يى "إ شاء حساب" 

كياية  شاط  جايي" إذا كان ايلنفسك" إذا كان الحساب ش صماً:اختر.(Create account) "إ شاء حساب"ستجا زيًا مرتوب  يمه 

 .الحساب ليعمب

 كيمت العيوم السماسمت الريمت

 العيوم السماسمت  القسم

 Computer الماية راليغت  الا جيمزيت

 الحاسوب العررمتالماية راليغت 

 الايلى الاياسمت  المرحيت

 م.م زيا خالا صالر  اسم التاييس  

 Email  نوان المحاضرة راليغت الا جيمزيت

 البريد الالكتروني  نوان المحاضرة راليغت العررمت

 7 يحم المحاضرة

 المصايي يالمراجع
 .2019دار المعرفة التقنية،  .البريد الإلكتروني: المفاهيم والتطبيقات .عبد الله، محمد حسن

 .2018عي، دار الكتاب الجام .الإلكتروني وخدماته دليل المبتدئين للبريد .محمود، سامي عبد الرحمن

http://www.gmail.com/
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سمرون  نوان ررياك اكلرتري    :اسم المست اميالاسم الأين ياسم العانيت:املأ النموذج رالمعيومات التالمت إيخان المعيومات الش صمت.2

 ) ali123@gmail.com.(مثان

 .اختر كيمت مريي حويت  ترون مة أحرف يأيحام ييموز :كيمت المريي ي أكماها

 .(Next) "التال "رعا إيخان البما ات، ا قر  يى زي "الضغط  يى "التال .3

يصيك ف  المران  الذي يصيك اكتب الرمز الذي  مة ثمسمرُسب لك يمز  حقق  بر يسالت  صمت لتأكما الحساب يحمايته إيخان يحم ال ا ف.4

 ." حقق"الم صص، ثم ا قر  يى 

 إيخان معيومات إضافمت5. 

 أيخب: 

o )رريا إلرتري   احتماط  )اختمايي 

o اييخ المملاي  

o )يرعاها أيافق  يى الشريط سمرتمب ا شاء الحساب   الجنس )ذكر/أ ثى/أخرى 

 

 

 

 

 

 :الأساسية Google شرح خدمات
Google Drive.1جوجل درايف 

خدمة تخزين سحابي تتيح لك حفظ ملفاتك مثل الصور، المستندات، والفيديوهات على الإنترنت. يمكنك الوصول إليها من أي جهاز، ومشاركة 

 .الملفات مع الآخرين بسهولة

Gmail. 2جي ميل 

 .مكانية تنظيم البريد وتصنيفه، تتيح لك إرسال واستقبال الرسائل بسرعة وأمان، مع إGoogle خدمة البريد الإلكتروني المجانية من

 Google Docs. 3مستندات جوجل 

 .برنامج لمعالجة النصوص )كتابة وتحرير المستندات( عبر الإنترنت، مع إمكانية التعاون في نفس المستند مع أكثر من شخص في الوقت ذاته

 Google Classroom .4فصل دراسي 

 .م الدروس، تسليم الواجبات، التواصل، ومتابعة التقدم الدراسي إلكترونيًامنصة تعليمية تساعد المعلمين والطلاب على تنظي

 Google Calendar. 5تقويم جوجل 

 .أداة لتنظيم المواعيد والاجتماعات، تذكيرك بالأحداث المهمة، مع إمكانية مشاركة التقويم مع الآخرين

mailto:ali123@gmail.com
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 Google Slides. 6العروض التقديمية 

 .ون الجماعي، يمكنك استخدامه لعرض الأفكار بطريقة منظمة وجذابة، مع دعم التعاPowerPoint تشبه برنامج لإنشاء عروض تقديمية

Google Sheets .7جداول بيانات 

 .عمل بين فريق، تسمح بتنظيم البيانات، إجراء الحسابات، وتحليل المعلومات مع مشاركة الExcel أداة لإنشاء جداول البيانات مثل

 Google Forms .8نماذج جوجل 

 .لة عبر الإنترنتأداة لإنشاء استبيانات ونماذج إلكترونية لجمع البيانات، مثل الاستطلاعات، تسجيل الحضور، أو تقييم الآراء بسهو

Google Meet .9جوجل ميت 

 .لتعليم عن بعدلعمل واخدمة عقد اجتماعات ومكالمات فيديو عبر الإنترنت، تدعم المحادثات الفردية والجماعية، وتستخدم بكثرة في ا

 Google Chat .10 جوجل شات 

 .الأخرى Google تطبيق للمحادثات النصية الفورية والتواصل الجماعي داخل المؤسسات، يشبه برامج الدردشة لكن مدمج مع خدمات

Google Account .11 الحساب 

 .الأمان، الخصوصية، وإعدادات الحساب المختلفة، بما في ذلك Google البوابة التي تسمح لك بإدارة معلومات حسابك في

 

 

 : شاء يسالت جاياة

  أو  "إ شاء"أو اليمنى حسب لغة الواجهة(، اضغط على زر ) الزاييت العيويت المسرىفي"Compose". 

 :مكونات الرسالة الإلكترونية

 الشرح العنصر

To (إلى): عنوان المستلم 

Cc (نسخة): 
)يظهر إرسال نسخة لشخص آخر 

 للمستلمين(

Bcc (نسخة مخفية): 
إرسال نسخة لشخص دون أن يراه 

 الآخرون

Subject (الموضوع): ملخص لمحتوى الرسالة 

Body (المتن): نص الرسالة 



 

Page 4 of 5 
 

 الشرح العنصر

Attachments (المرفقات): 
، PDFصور، ) ملفات مرفقة

 (...مستندات

 

 الوظمفت القسم

📥 Inbox (الوايي) استقبال الرسائل 

📤 Sent (المرسب) عرض الرسائل التي أرسلتها 

🗃️ Drafts (المسويات) رسائل محفوظة لم ترُسل بعد 

🗑️ Trash (سيت المحذيفات) ًالرسائل المحذوفة مؤقتا 

🚫 Spam (البريا المز ج) الرسائل المشبوهة أو الدعائية 

🏷️ Labels / Folders تنظيم الرسائل داخل تصنيفات 

 ؟Gmail الوارد فيالصندوق 

طبيقات، أو الذي تعُرض فيه الرسائل الواردة إليك، سواء كانت من أشخاص، مواقع، ت Gmail هو القسم الرئيسي في

 .خدمات إلكترونية

 ؟Gmail البريا المُرسب" ف 

 ..Gmail تف، عبرمن حسابك، سواء من الكمبيوتر أو الها جممع الرسانب الت  حم  رإيسال اهو المجلد الذي يحتوي على 

 اررز شركات البريا الالرتري   

Gmail. 1 جمممبGoogle 

 الموحع: https://mail.google.com  

 المممزات: 
o  غيغابايت مشتركة مع 15سعة تخزين مجانية Google Drive. 

o  ذكية للبريد المزعجفلترة (Spam). 

o تكامل قوي مع خدمات Google (Drive ،Meet ،Calendar...). 

o واجهة بسيطة وسهلة الاستخدام. 

o تطبيق مميز للهاتف. 

Outlook. 2مة أي يوك Microsoft 

 الموحع: https://outlook.live.com  

 المممزات: 
o جهة احترافية وتكامل معوا Microsoft Office. 

o يدعم "التركيز" Focused Inbox لترتيب الرسائل الهامة. 

o مزايا أمان جيدة. 

o تكامل مع تقويم Microsoft وTeams. 

https://mail.google.com/
https://outlook.live.com/
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Yahoo Mail. 3 

 الموحع: https://mail.yahoo.com  

 المممزات: 
o  تيرابايت( 1تخزين كبيرة )حتى مساحة. 

o واجهة حديثة. 

o دعم للملفات الضخمة كمرفقات. 

o يعاني أحياناً من ضعف في فلترة الرسائل المزعجة مقارنة بـ Gmail وOutlook. 

ProtonMail   .4مة سويسرا رري ون ممب 

 الموحع https://proton.me/mail  

 المممزات: 
o تركيز على الخصوصية والتشفير التام (End-to-End Encryption). 

o لا يجمع بيانات المستخدم. 

o واجهة بسيطة وآمنة. 

o مناسب لمن يهتم بالسرية والخصوصية. 

 Zoho Mail .5مة زيهو ممب Zoho 

 الموحع: https://www.zoho.com/mail 

 المممزات: 

o مجاني للأفراد. 

o  الصغيرةمناسب للشركات. 

o خالٍ من الإعلانات. 

o )يدعم إنشاء بريد احترافي )اسم نطاق خاص. 

  iCloud Mail .6  مة شركت أرب 

 الموحعhttps://www.icloud.com/mail   

 المممزات: 
o مدمج في نظام iOS وmacOS. 

o سهل الاستخدام لأجهزة Apple. 

o  معتخزين مشترك iCloud. 

o بسيط لكنه محدود مقارنة بـ Gmail أو Outlook. 

 

 

https://mail.yahoo.com/
https://proton.me/mail
https://www.icloud.com/mail

