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 يثايث١االمحاضر٠ 

 2010 انصٌَاٜهرٚشٛفت 

Microsoft Excel 2010 
 

 ٚالاعُد٠صفٛف يا

تٓفٝننننل عًُٝننننات يمهننننٔ ار ٝننننار ايصننننفٛف ٚا عُنننند٠ و شننننٛا٤ ناْننننت َ ينننناٚر٠  ٚ  نننن  َ ينننناٚر٠ و يهننننٞ يمهننننٔ 

ُٝنننند ايعٓنننناٜٚٔ ل ينننندٍٚ ايبٝاْننننات يهننننٞ تبكنننن٢ ل ْفننننض ايٛضنننن    اي خرٜننننر ٚاي ٓصننننٝل عًٝٗننننا . َننننٔ المفٝنننند   

عٓنننندَا  ننننر ل لكٝنننن١ ينننندٍٚ ايبٝاْننننات . ونننن  تعنننندٌٜ ارتفنننناس ايصننننفٛف  ٚ عننننر  ا عُنننند٠  حٝاْننننا ي صنننن           

/ ايعنننر  المبًنننٛ   ٚ  مح ٜٛنننات الخ ٜنننا تح يمهنننٔ مكٝنننل ٖنننلا َنننٔ رننن ٍ شنننخ  ايصنننف ايعُنننٛ     الارتفننناس    

 ايعُٛ   / له ال١ قٝاط محد  يًصف

 ار ٝار ايصفٛف 

 :اٚر٠  ٚ ْبام َٔ ايصفٛف    الم ياٚر٠ و قِ بما ًٜٞيالار ٝار صف ٚاحد  ٚ ْبام َٔ ايصفٛف الم 

 :صف ٚاحد  

  رَنننننس ايفنننننار٠ عًننننن٢ ا نننننار ايصنننننف يًصنننننف اينننننلٟ ترٜننننند    ضننننن

 .ار ٝارٙ . ٜظٗر رَس ايفأر٠ نصِٗ  شٛ 

 . اضغط زر ايفأر٠ ا ٜصر لار ٝار ايصف 

 ْبام َٔ ايصفٛف الم ياٚر٠ : 

 . ٙض  رَس ايفار٠ ع٢ً ا ار ايصف يًصف ا ٍٚ ايلٟ ترٜد ار ٝار 

         ر ٜظٗنننننر رَنننننس ايفنننننار٠ نصنننننِٗ اشنننننٛ  . اضنننننغط زر ايفنننننأر٠ ا ٜصننننن

 ايصف .  ر ٝارلا

     ضنننغط زر ايفنننأر٠ ا ٜصنننر لاشننن ُرار ٚاشنننخ  ايفنننار٠ فنننٛم ايصنننفٛف 

لاحنننل ايع َننن١ تظٗنننر  آنننا٤ شنننخ  ايفنننار٠ . ٖنننلا شنننٝخد      المبًٛلننن١ .

 ن١ُٝ ايصفٛف المخ ار٠ حايٝا .

 َٔ ايصفٛف    الم ياٚر٠ : ْبام

  ٍٚ ايلٟ ترٜد ار ٝارٙ . ض  رَس ايفار٠ ع٢ً ا ار ايصف يًصف ا 

 ٜظٗر رَس ايفأر٠ نصِٗ  شٛ  .

  . اضغط زر ايفأر٠ ا ٜصر لار ٝار ايصف 

   اضننننغط المف نننناCtrl     لاشنننن ُرار عًنننن٢ يٛحنننن١ المفنننناتٝث اننننِ ارنننن  صننننفٛف  نثننننر لكنننندر َننننا ترٜنننند   ل ننننغط

 ا ار ايصف ( .

 المف ا    فًتCtrl  . عٓدَا تٓ ٗٞ َٔ ار ٝار ايصفٛف 
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 ار ٝار ا عُد٠

اٚر٠  ٚ ْبننننام َنننٔ ا عُنننند٠  يننن ار عُننننٛ  ٚاحننند  ٚ ْبننننام َنننٔ ا عُنننند٠ الم   ٝننن لار 

    الم ياٚر٠ و قِ بما ًٜٞ :

 عُٛ  ٚاحد :

   ضنننن  رَننننس ايفننننار٠ عًنننن٢ ا ننننار ايعُننننٛ  يًعُننننٛ  ايننننلٟ ترٜنننند ار ٝننننارٙ . ٜظٗننننر

 نصِٗ  شٛ  .  يفار٠رَس ا

 .  ُٛاضغط زر ايفأر٠ ا ٜصر لار ٝار ايع 

 الم ياٚر٠ :ْبام َٔ ا عُد٠ 

 . ٙض  رَس ايفار٠ ع٢ً ا ار ايعُٛ  يًعُٛ  ايلٟ ترٜد ار ٝار 

 ٜظٗر رَس ايفار٠ نصِٗ  شٛ  . 

  .  ُٛاضغط زر ايفأر٠ ا ٜصر لار ٝار ايع 

       الم يننناٚر٠   عُننند٠اضنننغط زر ايفنننأر٠ ا ٜصنننر لاشننن ُرار ٚاشنننخ  فنننٛم ا

 لار ٝارٖا . 

 يع َننن١ عٓننندَا تٓ ٗنننٞ َنننٔ ار ٝنننار ننننٌ ا عُننند٠ . لاحنننل ا  فًنننت ايفنننار٠ا

يًدلايننن١ عًننن٢ نُٝننن١ لاحنننل ايع َننن١ يًدلايننن١ عًننن٢ نُٝننن١ ا عُننند٠         

 المح ار ا عُد٠ المخ ار٠  آا٤ ايصخ  . 

 ْبام َٔ ا عُد٠    الم ياٚر٠ : 

 . ٙض  رَس ايفار٠ ع٢ً ا ار ايعُٛ  يًعُٛ  ا ٍٚ ايلٟ ترٜد ار ٝار 

 ٜظٗر رَس ايفأر٠ نصِٗ  شٛ  .

 ر ٝار ايعُٛ اضغط زر ايفأر٠ ا ٜصر لا 

    اضننننغط المف نننناCtrl        لاشنننن ُرار عًنننن٢ يٛحنننن١ المفنننناتٝث اننننِ ارنننن   عُنننند٠  نثننننر لكنننندر َننننا ترٜنننند   ل ننننغط

 ا ار ا عُد٠ ( .

   فًت المف ا Ctrl عٓدَا تٓ ٗٞ َٔ ار ٝار ا عُد٠. 

 ٚا عُد٠ ايصفٛف  راج ٚحلف 

 ايعٌُ .يمهٔ   راج صفٛف ٚ عُد٠ ل َٛض  محد  ضُٔ ٚرق١ 

 ٚحلف صفٛف ٚ عُد٠ و قِ بما ًٜٞ : لإ راج

   راج صفٛف :

 ار  ايصف المبًٛ    راج ايصف الجدٜد فٛق٘   شٝ ِ   راج ايصف فٛم ايصف المخ ار) . 

  ئ مرٜننننر ئ و ارنننن  شننننِٗ ايننننسر ئ   راج ئ  ٚالمجُٛعنننن١َننننٔ ع َنننن١ اي بٜٛنننن  ئ ايصننننفخ١ اير٥ٝصنننن١ٝ

 فٛم ايصف المح ار حايٝا . يدٜد ئ   راج صفٛف ايٛرق١ شٝ ِ   راج صف اِ ار 

   راج  عُد٠ :

      ٛارنننن  ايعُننننٛ  المبًننننٛ    راج ايعُننننٛ  الجدٜنننند قبًنننن٘   شننننٝ ِ   راج ايعُننننٛ  عًنننن٢ يمنننن  ايعُنننن

 المخ ار ( . 

     ئ ئ مرٜنننر ئ و ارننن  شنننِٗ اينننسر ئ   راج     ٚالمجُٛعننن١َنننٔ ع َننن١ اي بٜٛننن  ئ ايصنننفخ١ اير٥ٝصننن١ٝ ئ

 عُٛ  يدٜد ع٢ً يم  ايعُٛ  المح ار حايٝا .   راج  راج  عُد٠ ايٛرق١ شٝ ِ اِ ار  ئ 
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 حلف صفٛف ٚ عُد٠ :

 . ر  ايصف   ايصفٛف  ٚ ايعُٛ  ا عُد٠ المبًٛ  حلفٗا  

   ئ مرٜننننر ئ و ارنننن  شننننِٗ ايننننسر ئ حننننلف ئ اننننِ ارنننن    ٚالمجُٛعنننن١َننننٔ ع َنننن١ اي بٜٛنننن  ئ ايصننننفخ١ اير٥ٝصنننن١ٝ ئ

 . ايٛرق١ئ  عُد٠اٚ ئحلف  ئصفٛف ايٛرق١ حلف ئ

 ايعُٛ /   ٚ ايعُٛ  لأنًُ٘ ٚنٌ ايبٝاْات المٛيٛ ٠ ضُٔ ايصف فٖلا شٝخلف ايص. 

 

 تعدٌٜ عر  ا عُد٠ ٚارتفاس ايصفٛف

يمهننننٔ تعنننندٌٜ عننننر  ا عُنننند٠ ٚارتفنننناس ايصننننفٛف ي  صنننن  لمح ٜٛننننات الخ ٜننننا لسٜننننا ٠  ٚ  ْكننننا  الحيننننِ .         

 ٛ  و قِ بما ًٜٞ : ي عدٌٜ ارتفاس صف  ٚ عر  عُ

  عر  ايعُٛ  :

   المبًٛ  تعدًٜ٘ .  ايعُٛ ار 

   َنننننٔ ع َننننن١ اي بٜٛننننن  ئ ايصنننننفخ١ اير٥ٝصننننن١ٝ ئ ٚالمجُٛعننننن١ ئ ر ٜنننننا ئ و ارننننن ا ئ

  .تٓصٝل ئ

  . ار  تعر  ايعُٛ  ئ 

  .  ان   قٝاشا يدٜدا ل المرل 

 . اضغط ئ َٛافل ئ 

 

 :َ حظ١ 

 ٚ  ٚ تصننننغ  الحيننننِ .  هننننب ارتفننناس ايصننننفٛف  ٜ ننننا لصننننخ  صنننف / عُننننٛ  ي   يمهنننٔ تعنننندٌٜ عننننر  ا عُنننند٠ 

ضنننن  ايفننننأر٠ فننننٛم حنننندٚ  ايعُننننٛ   ٚ ايصننننف فٝ خننننٍٛ رَننننس ايفننننار٠    َ ظننننر َ صنننناي   شننننٛ  . اضننننغط زر         

ايصننننف و لاحننننل  ي هننننب  حيننننِ  سٚلا ْننننايفننننأر٠ لاشنننن ُرار ٚاشننننخ     ايٝصننننار ي عننننرٜ  ايعُننننٛ   ٚ اشننننخ       

 ٚ  يصننننفِ ايننن ٖنننلا ٜنننسٚ  ايكٝننناط الحنننايٞ لُٝٓنننا م      َ ظنننر عنننر  ايعُنننٛ  ٚارتفننناس ايصنننف  آنننا٤ ايصننننخ  .      

 .ايعُٛ 

 

 

 

 ايصف : ارتفاس

 . ًٜ٘ار  ايصف المبًٛ  تعد 

 ٔئ ر ٜنننننا ئ و ارننننن  اينننننسر ئ   ٚالمجُٛعننننن١ ئع َننننن١ اي بٜٛننننن  ئ ايصنننننفخ١ اير٥ٝصننننن١ٝ  َننننن

 تٓصٝل ئ .

 . ار  ئ ارتفاس ايصف ئ 

  .  ان   قٝاشا يدٜدا ل المرل 

 َٛ افل ئ .اضغط ئ 

 :َ حظ١

لارتفننناس ايصننننف ئ  ٚ ئ اح ننننٛا٤   ٥ٞي نننُإ  َثننننٌ ارتفننناس يًصننننف  ٚ  َثنننٌ عننننر  يًعُنننٛ  و ارنننن  ئ اح نننٛا٤ تًكننننا     

 .ايعُٛ /تًكا٥ٞ يعر  ايعُٛ  ئ َٔ ايكا١ُ٥ ئ تٓصٝل ئ  ٚ اضغط ضغب١ َس ٚيا حدٚ  ايصف

 

قٝاشنننننننا يدٜننننننندا  ن ننننننن  ا

 يعر  ايعُٛ 

قٝاشنننننننا يدٜننننننندا  ن ننننننن  ا

 رتفاس ايصفلا
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  ُٝد ٚ يغا٤  ُٝد عٓاٜٚٔ ايصفٛف ٚ /  ٚ ا عُد٠ 

 ُٝنننند ينننندٍٚ ايبٝاْننننات  آننننا٤ اي ُرٜننننر ل ينننندٍٚ ايبٝاْننننات و ونننن        عٓنننناُٜٚٔإ  ْنننن٘ يمهننننٔ َعآٜنننن١   اي نننن

 ُٝد ٚ يغا٤  ُٝد ايصفٛف ٚا عُد٠ و قِ بما ًٜٞ :يي عٓاٜٚٔ ايصفٛف ٚ /  ٚ ا عُد٠ . 

 :اي يُٝد

     َٛنننث  و ارننن  الخًٝننن١    ُٝننندٙ ارننن  الخًٝننن١  ٚ ايصنننف  ٚ ايعُنننٛ  المبًنننB2 

 ( .1ٚايصف  Aيعُٛ  ي خُٝد ا

  يسا٤ ئ .  دُٝئ ْافل٠ ئ و ار  ئ   ٚالمجُٛع١َٔ ع ١َ اي بٜٛ  ئ عر  ئ  

 أَ ايكا١ُ٥ و ار  اَر : 

ارننن  ئ  ُٝنننند ا يننننسا٤ ئ   ا نٓننننت ترٜنننند  ُٝنننند ا يننننسا٤ لٓننننا٤ عًنننن٢ ار ٝننننارى   -  

 الحايٞ .

ٝ      ارنننن  ئ  -   ٚاْننننت ُٓننننا ُٝنننند ايصننننف ايعًننننٟٛ ئ لإلكننننا٤ ايصننننف ايعًننننٟٛ  نننناٖر٠ ل

 .ل لك١ٝ يدٍٚ ايبٝاْات ٓ كٌت

 .ل لك١ٝ يدٍٚ ايبٝاْات ٓ كٌتٚاْت ا ٍٚ  اٖر٠ لُٝٓا  ُٛ ار  ئ  ُٝد ايعُٛ  ا ٍٚ ئ لإلكا٤ ايع - ت

 

  يغا٤ اي يُٝد :

  ُٝدٙ ار  الخ١ًٝ  ٚ ايصف  ٚ ايعُٛ  المبًٛ   يغا٤  . 

  ٝد  يسا٤ ئ . ُئ ْافل٠ ئ و ار  ئ   ٚالمجُٛع١َٔ ع ١َ اي بٜٛ  ئ عر  ئ 

  . ايكا١ُ٥ و ار  ئ  يغا٤  ُٝد ا يسا٤ ئ َٔ 

 

 

  ٚرام ايعٌُ

ُٝنننند ايصننننفٛف ٚا عُنننند٠ فٝٗننننا . ل ايكصننننِ ايصننننالل و  رْننننت عًنننن٢ مرٜننننر ٚرقنننن١ عُننننٌ لنننن  راج ٚحننننلف ٚ  

لالإضنننناف١    ايعُننننٌ َنننن  ايصننننفٛف ٚا عُنننند٠ و يمهٓننننو  ٜ ننننا مرٜننننر ٚرقنننن١ ايعُننننٌ ل غننننٝ  ا ٗننننا و   راج      

عًِ َنننا ًٜنننٞ : اي بننندٌٜ لننن   ٚرام ايعُنننٌ .    ٚرقننن١ عُنننٌ يدٜننند٠ و  ٚ حنننلف  ٚرام ايعُنننٌ . ل ٖنننلا ايكصنننِ و شننن       

  راج ٚرقننننن١ عُنننننٌ يدٜننننند٠ ٚحنننننلف ٚرقننننن١ عُنننننٌ . ان صنننننا  ايعنننننا ات الجٝننننند٠ ل تصننننن١ُٝ  ٚرام ايعُنننننٌ :           

اشننن عُاٍ   نننا٤  ات َعنننٔ ا ٚرام ايعُنننٌ لننندلا َنننٔ قبنننٍٛ ا  نننا٤ الاف اضننن١ٝ . . ْصننن  ْٚكنننٌ ٚتغنننٝ  اشنننِ             

 . لٝاْاتٚرق١ عٌُ ضُٔ يدٍٚ 

 ايعٌُل   ٚرام اي بدٌٜ 

نُٝننن١ ا ٚرام الاف اضننن١ٝ ضنننُٔ المصنننٓف ٖنننٞ ا اننن١ . قننند ترٜننند ايعُنننٌ ل  نثنننر َنننٔ ٚرقننن١ عُنننٌ ٚاحننند٠         

 ضُٔ المصٓف . ي خكٝل ٖلا م اج    اي بدٌٜ ل  ا ٚرام و يً بدٌٜ ل   ٚرام ايعٌُ و قِ بما ًٜٞ :

 ئ . 1ئ ٚرق١  نحايٝا ن ٜعر  المثاٍ   ْاٙ ع ١َ تبٜٛ  ٚرق١ ايعٌُ ايٓعب١

 ار  ع ١َ تبٜٛ  ٚرق١  رر٣ لجعًٗا ٚرق١ ايعٌُ ايٓعب١ .

 

 

 

 

 ٚرق١ يدٜد٠ راج ا

 ايعٌُ ايٓعب١رق١ ٚ
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 .  راج ٚرق١ عٌُ يدٜد٠

يمهٓننننو  ضنننناف١ المسٜنننند َننننٔ  ٚرام ايعُننننٌ    المصننننٓف   ا يننننسّ ا َننننر . لإ راج ٚرقنننن١ عُننننٌ يدٜنننند٠ و قننننِ بمننننا     

ًٜٞ: 

     ينننلا و ارننن  ع َننن١ تبٜٛننن  ايٛرقننن١    لمخ نننار٠ ايٛرقننن١ اشنننٝ ِ   راج ٚرقننن١ ايعُنننٌ الجدٜننند٠ قبنننٌ   عًننن٢ يمننن .

 المٛيٛ ٠ ع٢ً ٜصار المهإ ايلٟ ترٜد   راج ٚرق١ ايعٌُ الجدٜد٠ فٝ٘ .

  ٔئ ر ٜنننا ئ و ارننن  شنننِٗ اينننسر ئ     ٚالمجُٛعننن١ ئع َننن١ اي بٜٛننن  ئ ايصنننفخ١ اير٥ٝصننن١ٝ   َننن

   راج ئ .

 . ار  ئ   راج ٚرق١ َٔ ايكا١ُ٥ 

 نبدٌٜ و ار  زر   راج ٚرق١ يدٜد٠ ع٢ً ظرٜط ع َات اي بٜٛ  .

 

 َ حظ١ 

ٚ         Shift  ٚF11اضننننغط   ارنننن  لإ راج ٚرقنننن١ عُننننٌ يدٜنننند٠  ٚ اضننننغط لننننايسر ا يمننننٔ ع َنننن١ تبٜٛنننن  ٚرقنننن١ 

   راج ئ . ار  ئ ٚرق١ عٌُ ئ ٚاضغط ئ َٛافل ئ .ئ

 

 حلف ٚرق١ عٌُ

ر و يهنننننٔ ايرينننننا٤ الاْ بننننناٙ     ٕ ننننننٌ ايبٝاْنننننات ل ٚرقننننن١ ايعُنننننٌ   يمهنننننٔ حنننننلف ٚرقننننن١ عُنننننٌ   ا ينننننسّ ا َننننن  

 المحلٚف١ ش  ٝ  و يلا اْ ب٘ َٔ حلف ٚرق١ ايعٌُ ايصخٝخ١ 

 لحلف ٚرق١ عٌُ و قِ بما ًٜٞ : 

 فٗا . لار  ع ١َ تبٜٛ  ايٛرق١ المبًٛ  ح 

     ئ ر ٜنننا ئ و ارننن  شنننِٗ اينننسر ئ     ٚالمجُٛعننن١ ئَنننٔ ع َننن١ اي بٜٛننن  ئ ايصنننفخ١ اير٥ٝصننن١ٝ

 ئ . حلف

 . ار  ئ حلف ٚرق١ ئ َٔ ايكا١ُ٥ 

 . ا ناْت ٚرق١ ايعٌُ م ٟٛ ع٢ً لٝاْات و ش ظٗر ايرشاي١ اي اي١ٝ   

 

 

 

 

 . ٌُاضغط ئ حلف ئ لإنُاٍ حلف ٚرق١ ايع 

 

 ا شًٛ  الجٝد - ٚرام ايعٌُ  تص١ُٝ

ئ  ٚ ئ  2011ئ َبٝعنننات  نننننوننن  تغنننٝ    نننا٤  ٚرام ايعُنننٌ لأ نننا٤  ات َعٓننن٢ و َ ٥ُننن١ لمٛضنننٛس ٚرقننن١ ايعُنننٌ و      

َبٝعنننننات ايرلننننن  ا ٍٚ ئ و اد . َنننننٔ الجٝننننند اشننننن عُاٍ   نننننا٤ َ ٥ُننننن١ يمهنننننٔ اي عنننننرف عًٝٗنننننا لصنننننٗٛي١ .  ٕ        

ئ و اد و ٜصنننع  اي ُٝٝنننس لننن   ٚرام ايعُنننٌ المخ ًفننن١ ٚوننن  اشننن عُاٍ   نننا٤          2 رقننن١ ئ ٚ ئ ٚ 1اشننن عُاٍ ئ ٚرقننن١  

 لها َع٢ٓ  نثر ي صٌٗٝ  وا  ٚاي عرف ع٢ً  ٚرام ايعٌُ  ات ايص١ً ضُٔ المصٓف .

 

 



 ّ.ّ. عاصف رعد حمٝد  -حاشبات                                                                 المرح١ً ايثا١ْٝ –قصِ عًّٛ الحٝا٠  –ن١ًٝ ايعًّٛ 

6 

 

 تغ    ا٤  ٚرام ايعٌُ

 ي غٝ   شِ ٚرق١ عٌُ و قِ بما ًٜٞ :

 غٝ  ا ٗات ًٛ ار  ع ١َ تبٜٛ  ٚرق١ ايعٌُ المب 

    ئ ر ٜنننا ئ و ارننن  شنننِٗ ئ تٓصنننٝل    ٚالمجُٛعننن١َنننٔ ع َننن١ اي بٜٛننن  ئ ايصنننفخ١ اير٥ٝصننن١ٝ ئ

 ئ . ار  ئ  عا ٠ تص١ُٝ ايٛرق١ ئ .

          الحنننايٞ  الاشنننِشنننٝ ِ ار ٝنننار اشنننِ ع َننن١ اي بٜٛننن  و ٚتصنننبث يننناٖس٠ يهنننٞ ته ننن  فنننٛم

 يع ١َ اي بٜٛ  .

 ٓيٛرق١ ايعٌُ ٢ان   اشِ ي٘ َع. 

  اضغطEnter . 

 

 ْص  ْٚكٌ  ٚرام ايعٌُ 

 يٓص  ٚرق١ عٌُ و قِ بما ًٜٞ :

 . ار  ع ١َ تبٜٛ  ٚرق١ ايعٌُ المبًٛ  ْصخٗا 

    ل نننننغط زر ايفنننننأر٠ ا ٜصنننننر ٚالمف ننننناCtrl     لاشننننن ُرار و اشنننننخ  ع َننننن١ تبٜٛننننن  ٚرقننننن١ ايعُنننننٌ    المٛضننننن

 المبًٛ  .

  ِٗلٝ  ع٢ً راش٘ ع ١َ جمٜ غ  رَس ايفأر٠    ش   . 

     َ ئ . 2. َث  ئ ايرل  ا ٍٚ    ا ٗا( لعد  2ش ظٗر ٚرق١ ايعٌُ المٓصٛر١ ) 

 يٓكٌ ٚرق١ عٌُ و قِ بما ًٜٞ :

 . ار  ع ١َ تبٜٛ  ٚرق١ ايعٌُ المبًٛ  ْكًٗا 

   ًٛل غط زر ايفأر٠ ا ٜصر لاش ُرار و اشخ  ع ١َ تبٜٛ  ٚرق١ ايعٌُ    المٛض  المب. 

ٜننن غ  ايفنننأر٠    شنننِٗ  لنننٝ  عًننن٢ ر شننن٘ ٚرقننن١ فار ننن١ . راقننن   ٗنننٛر ايصنننِٗ ا شنننٛ  المعننن  ْنننسٚلا اينننلٟ             

  ٛايد ٚرق١ ايعٌُ عٓد  ف ت ايفار٠ . ٜٓ كٌ َ  ايفأر٠ ٚيحد   ٜٔ ش

 نبدٌٜ و قِ بما ًٜٞ : 

       ئ  ٚالمجُٛعننن١ارننن  ٚرقننن١ ايعُنننٌ المبًنننٛ  ْصنننخٗا  ٚ ْكًنننٗا و انننِ َنننٔ ع َننن١ اي بٜٛننن  ئ ايصنننفخ١ اير٥ٝصننن١ٝ ئ

 ايسر ئ تٓصٝل ئ . ار ر ٜا ئ و 

 ايكا١ُ٥ .  ئار  ئ ْكٌ ٚرق١  ٚ ْصخٗا َٔ 

 . تظٗر ايٓافل٠ ئ ْكٌ  ٚ ْص  ئ 

  . تأند  ٕ المصٓف ايصخٝث ا ار َٔ ايكا١ُ٥ ئ    المصٓف ئ 

              ارننننن  َهنننننإ ٚرقننننن١ ايعُنننننٌ المٓكٛيننننن١  ٚ المٓصنننننٛر١ َنننننٔ لا٥خننننن١ ا ٚرام ئ قبنننننٌ ايٛرقننننن١ ئ  ٚ ئ مرٜنننننو 

 .ئايٓٗا١ٜ

  . ار  َرل  الار ٝار ئ  ْعا٤ ْصخ١ ئ   ا نٓت ترٜد ْص  ٚرق١ ايعٌُ لدلا َٔ ْكًٗا 

 . اضغط ئ َٛافل ئ 

 :َ حظ١

 ٚ ْكننننٌ  ٚ ْصنننن  ٚرقنننن١ ايعُننننٌ ٖننننٞ لاي ننننغط لننننايسر       اشننننِٖٓنننناى ةرٜكنننن١ لدًٜنننن١ لإ راج  ٚ حننننلف  ٚ تغننننٝ     

  ٟ ايص١ً .ا يمٔ ع٢ً ع ١َ تبٜٛ  ٚرق١ ايعٌُ اِ ار ٝار  َر ايكا١ُ٥ 

 

 


