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 ااة 
وض اا  

Microsoft PowerPoint 2010 
  

ت اا  

         . ل واا    ا إ ت اا إ  ت اا

  ات ا ن ،  ظ ، ود و  ر  .  ات       

           ى أوت اا  أو أ    دةا ا    ءم  

. وا   

إ ت اا  

 :    ،  إ     

  

 . " إدراج " ا  ا  

  . " لأ " ا ا ، "  تر " ا   

  ر  " ا  أداة ا ا. ا ا  " 

 . ( + ) دأ   ر إ ل ا   

       ا  أ ا أن   ا ا ر 

 . ء ام رةا  

  

 . " إدراج " ا  ا  

 . " لأ " ا ا ، "  تر " ا   

   ا  أداة ا ا  ا  " ر  "

ا.  

 . ( + ) دا   ر إ ل ا  

 ء ام رةا ا  ا ا أن   ا ا ر   

  

  . ار مء   أو Shift   ا اح

  

 :  

  . " إدراج " ا  ا  

  تر " ا  " لأ " ا ا ، ".  

         "  أ " ا  ا ى أدوات اإ ا

 . ا ا   

  ر رة إا  ل. ( + ) دأ    

  ر ا   ء  ام رةا وا أ ا أن 

   

  

 ا أداة ا

 ا أداة ا

   أداة ا
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   م   

 . ىا ت اا   ة و م   م   

 ،    م   :    

 . ا ا ر ا ا  

 ا  " ا ا ا ".  

  ا . دراج ا ة ا ا   

  ا  با ا ا. ا  

 . د ا ا ا رج ا ا  

  

    

     ،    :  ن  ون  ووزن  و

: ن ا  

 . ا ا  

          ا  " ا ا ، "  " / " أدوات ا " ا  " 

   ا " أ ال " . 

 م ا     ة  ؤ " ان اأ   " أو ا

" ان أو ان اا زا "    

   ه ا، . دة رج أو رة أو ا  ر أ   

  

  ا : ن

 ا ا .   

   ا " ا ا ، "  " / " أدوات ا " ا  

  ا "   ا " أ ال " .

  م ا        ؤ " ا  ان إأ " أو ا

 زا "    " ان أو اا  ةا  .  

: وزن ا  

 . ا ا  

       ا " ا ا ، "  " / " أدوات ا " ا  

  ا "   ا " أ ال " . 

 .  و وزانا . ا  وزم زن " واا ا  

  رات  ا ؤ " إ  " اا  . 
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  : ا   

 . ا ا  

       ا " ا ا ، "  " / " أدوات ا " ا  

  ا "   ا "  "  ا " أ ال " .

       . رات ا  ا ؤ " إ  " أو ا  ا

. "   " ةا   

 " ا اا "  ا م 

    رات ل ض ، (اا

. ( ع ، اا   

 . " قر " إا ا  

  

  

  

  

  

  : اأ

    ن أن ا    و / أو ا ا   

   ا. م

:    ، ا  أ   

  . ا ا  

       " ا ا ، "  " / " أدوات ا " ا  

   ا أ " ا   ا لا  "

. " أ " وا  

 ا    أ " أو ا ا ا   

. رات ا   " إ  

      "   " ةا  ادات اإ " ا 

  ا ) ن م  مع ا ومع   

. ( أس ادوج اا   

  عأو م ا عم ااع ا  ا  م /  . ا  

  . " قر " إا ا  
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   ظ :  

 ،    ظ   :    

  . ا ا  

       ا ا ، "  " / " أدوات ا " ا  

  " ات ال "  ا " أ ال " .

 . " ظ " ا  

 ا ا  ظ  ا  

  

  

  

    

               ا    .    ، وا    ت ة 

اّ ،     أو ا . وا  ورةا   :    

  

ا  

 . ولا ا ا  

  حا اCtrl ا ار ، وا .  بى ات ا  

 . "  " ا  ا أ ا ، "  " / " أدوات ا " ا    

 . ا ا  "  " ا  

  

  

  

  

  

ا   

 . ا ا  

   ا          ا أ ا ، "  " / " أدوات ا "

 " ا "  

 . د ت تا  . " ا  " ا  

  

  ا إدة

  دون  تا  دةرإدي . ا    

ا " إرل إ ا " رل ا ار إ   ات     

  اى . 

ا  دة:    ، ت  

 ا  )      دةب إت اا    ر  و

 ت ك   



 ا  -  ةا  - ما ت                                                                 ا-   ر  ..  

٥ 

 

. (   

   " أدوات ا " ا /. "  " ا  ا أ ا ، "  "  

 . " دة اإ " ا  

 . وا  تا   

   ،   و   دةوإ      ر ا  رة ت 

 "  " ررة وات اا .  ا ا ا   

  

    

      أو ت أا   ت اا    ا . دة ت

 ءت . إم ة   رة:    ، تا   

  

ا ر إإ:  

 ا   .  

          رإ " ا  ا ، "  " / " أدوات ا " ا  

 " ا  " ا إ"  ر إا ر ا ا 

ى وا  

 ر إا ر ا " ا ر إإ " لا اا  ا  .  

  

 ا ل إإر  

 ا   .  

 أدوات ا " ا     لإر " ا  أ ، "  " / "

ا إ"  " ا      ا ر إا ل ار

ى وا  

 ا ل إإر " ا  ر إا ل ار "لا    

  ،  ات ارة  ر ا  ات ارة وار " إر        

ا ا  " ا ل إأو " إر " ا إ. ا ا  ر  ،   
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   ااج

           .   أو ا  إ ، ض اة ا ط اج إا 

  اجإ  رات وا ط ا  اجا ماا  .  

  

  ما اا  

ك     اا .ض اي        ام  ا ا

 ر ما اا.  :    ، ام  أو إزا   

: ام  إ  

  ا ، ارز ا  . " تام " ا   

  ، " ه ا إ م " ا ا  . زر ا  

  

  

  

  اا  ام  . اا.ا   ما  

  اا  ما اا  ؤ .  

   ا رة.ا ؤ ما ق ا  

  ا  .ر ام ا  ما ا  رةا . 

  

  
    ا ا ا ، ض اا  اا   رةا ما ا

. " ا    

  . " ةا " ا   ا  

     ر و ما ا  ا  

       اض ا  ن أو ا ) "  " ا 

 "   . ( " وس ا  

  

ر ام  ا"  ا
اا " 

 ا  زر ا ؤ ا
ما اا 
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   

    ا  ا   أن    يا اض اةر   اض ا أ .

       ى إا  ة ر يما        ، (  دقا أ رد  تر اظ )

  .  ا    

  : ام  إزا  

:    ، ام  زا  

 ام " ا  ا ، ارز ا  ت  . "  

 . " ام ا  " ا ا ، " ه ا إ م " ا   

 ض اا  اا   ما اا زا " ا   " ا.  

  

 ات ا  

ا  ة     ا   ا اد  . ات        

      ، ا   ات ا وإزا ا . اض ا   ا  

:   

إ    :  

  دا ا،  ا  ت"اا".  

  ا )(    يا ا. ا   

   اا ا  ) زر ا ا ، "  " ا. ( "  "   

 . ا   ا  

 ا ا راء  . ا ا    ات ا 
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      ا   ا ات ا    ا . " ء ا " ر

          راتو ات ا  ود ا يا "   " ح ا ض

. ه واوا ا  

  

إزا .      

   ا اد ، ا  ا " ت " .  

ا  .  ا  إزا  يا ا (  )   

 ا  . "  " ا ا ، "  "  

  

 اض ا  

  ا   أي  اض ا    ، اض ا  ض ا

:   

: اا   

  . " اض ا " ا  ا  

 . " اا  " ا ، " اض ا ء " ا   

 وا ا  اض ا   . ض اا   

  

ا ا :   

  .  اض ا ء  ا ا ا  

     ض ء " ا   ، " اض ا " ا  ا

 ا  " ا ، " اا . " ا     اض ا 

.  رةا ا  

  

ض ا  اا   

 ا  اا ا  ض اا ر إ ا ا أو ر           

 . ا أو ا ا ا:    ، اض ا    

  . اض ا   

   ؤ ا ر ا ةا  .  

 ا ا "    ض  ا ا ب إ " 

      . ا ا ب إ " أو " ا اا

     ل إما " دة ، ا  ب إ

. ا إ وا " ا  

  اEsc        ا  ا أو ا

 دون ار أي ر . .

  

  

 


