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 ااة 
وض اا  

Microsoft PowerPoint 2010 
  

اا  

         وم اا م  .  او  انت او ا اا  

.وض اا و   

  

ات ا  

 ا اا  أي ض    ا  " ان " .   ا  

 م ان إ   ءم   ،  . با ا  عم  ء ا

  " . ى ،ر  ا " ان و   ر ، رة أو   . ا

:    ،     

  

 . ا  ا ا " ا  ا  

 . "  " را ا  

 .   با ا  ا  

 . رةا ا  ا     

  

  

  ) (  

  ، أو ا ) اtheme          و  ن  اا   أو   (

   ض م  آ  ض  ه ا   .  ظ  و

 أو  . ٢٠١٠ا   ا   ،     ل وض اا 

       اتو ان ور أظ تا   .  

         " ل ا   ا ت اا   را  أو  ُم  "

. "  " ا    
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 ض    :    ،   

  ا   .  

  . ا   " ا  ا  

   " ض ات  ما "       رةا  . ا ض اا  ل ةا

. ا ا      ى  ق  

  

  

  

   ض ا ا مو ا "      . ا ض اا     ل إا 

 " .  ىت ا  " ر تا  office.com. 

  . " أو م "  اا ا 

 . ا  "  " ا   ا  

  

 ن ا  

ن  ا أن   ن  أو ن رج ( ل أ  ن وا ) أو        

     . رة دة أو        ضا  اا   ة أووا   ن ا

ا.   

:    ، ن ا   

:  ن   

   ا ، "  " ا  ، "  " ا  

. " ا أ  

     ى " ا  " أو ا ا  م ا

 " ةا . " ا ة اا  . " ا  

 ه   ت اا     
 .ا   ا  ق رة 

  و  ى  

ت او  ى ا  ا ا ا
ا ا  



 ا  -  ةا  - ما ت                                                                 ا-   ر  ..  

٣ 

 

 . "   " رزر ا ا   

 . " نا "  ا  

 . " ان إأ " أو ا ، ا  م ا  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ا  " ا "  ن ا  " قإ " ا  أو ا ،  ا 

  ا ا  ا   اا  اض 

  

ق " .           دةإ "   " ا  دةر " إا ا ، ا ن ا إ ا

  تا ا " ةا  ردة واوا ر  ا. "  

  
  إ  ة 

  ض ة إ  :  .  ،  

  ا  ا " ا ا  "  ا " ا " ، ا  "  ة " .

  ا    ى ا اد

  

  

 ن "  "      ا
 

 ان  ا م  ا

  ااا    ا
  ان  "ا "  وا

 ."ن وى"
ان  " ان "ا  ود

. انو ر 
ان  "ان وى"ا ود 

 ى وم اى.
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 . " ان  " ا ا  

 ا  ود  انو ا  آ .  ان  

  
  

  . " ىان و " ا  ة " وا  "  ا  

      ا  ام اأ     م م  ما  أ أو ا

  رز اى .  

 . ح وظ   ، ق ر رةا    

   دو  ار اى .  

  
  

  ااول

        تر اظ ولاو       د و  طف . اة وأ  ،

     ،  ول إ إ . :  

.      إدراج ر اول 

 .  ف اة اد ا ا  

 ا " أ  .   

    ا ا " أدوات اول " ، و ي         

" ت ا  . اولا ء وم دواتا  ا ود ا "  " و "  

ا ا  اان   م ا
ا و ال  ان   

ا 
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  " ا  ا أ " ا و ، " . زر ا ول " ، ا  

  ا . ول 

  
  

  
    وا ا  ا ا

ول  

   ح اTab    

ا ا ل إم ا.   

  

  

  

  

  

  

  

 Shif وTab. ا ا  ا رج  م ا اTab    اح 

ا  ا ا ل إم ول  

  

 ت اا  
           و ت أا  عا ا  .   رظ ت اا 

 .  ت  دةا ا ر اظ ر  

  

   ءإم  

 :    ،   ءم  

 . " ىان و "  ة  أم  

 إدراج ر ا   ام أ SmartArt  

  رة " اا   رSmartArt".  

  ،  عم ا . "  "   

  عم ي. ام  

  . " ا " ا  

 زر ا ا

 ا اب  ا
ولا   
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   ا ا ، ة   امت .

  
ا ا    

   إذا  ا  ،  . ج إ م           ا ا ظر     

:    ، ا ء ا دة .   إذا ا  ؤوس أو ز   

  . ا ا  ى ا  

 ادوات " ا   " / "SmartArt  " 

 " ا ، " ء رإم " ى أو " واا  " 

، ا ا إ "   مص اى  

  . ب وأى اا  

  

: ا   

 ا  ا أدوات " " / " SmartArt . "    

  . " ت " ا  زر ا ا  

 ا   ا  

  

  

  " ر ا  " را ا                 . ذاة ا   
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    " وا   ر ا أو ا ) ا إ م  " ء ا " ا

( " ا  

  إ وإزا ت

   ر أو إزاظ ا ا  ت  ؤوس أو  ، ا  دة

 :    ، ا ا  ت أو إزا إ .   

: ؤو ء أوز إ   

 . ه ا ف يى اا   ا  

  ا  أدوات"ا SmartArt"  /""  

  . " ء رإم " ا  "  ر " إا  ا  

 ر اا : ا   

 . ( را ا  ز  ) "   إ "  

 . ( را ا  ز  ) "   إ "  

 ا ق ا ا ى إ  ) "   رإ . (  

 . ( را ا  ؤوس  ) "   إ  

 . ( را ا إ   ) "  إ "  

  . ا إ   ف  

 . ر ا ا ا  

  . " ا  " ا  

  

: ؤو ء أوز إزا  

ا  ؤو ء أوز زا 

:    ، ا  

 .  بؤوس اأو ا ا ا  

  حا اDelete .  

  

 


