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م ام مدير المدرسة
ميةوضع خطة شاملة ل مان سير العملية التعلي الت طي  التربوي والإداري.1

.للمعلمينبشكل منتظم و ع ا ، بما  ي  لك الت طي  ل نشطة التربوية والتطوير الم ني

،تنظيم وتوجي  عمل المعلمين والمو فين الإداريين  دارة الموارد البشرية.2

.وتقديم الدعم ل م بما يعزز من كفاءت م الم نية

  متابعة أداء الطلاب والمعلمين، وتحليل نتا الإشراف عل  ا داء ا كاديمي. 

.الاختبارا  وا نشطة ا كاديمية ل مان مستو  تعليم جيد

مدير المدرسة
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 فا  مدير المدرسة
 الصفا  الش صية أولا

.وازنت اقوة الش صية من حي  النواحي النفسية والعقلية وال لقية والجسمية وم 

.بعد النظر والقدرة عل  تصري  ا مور و شرا  ا خرين  ي ات ا  القرارا  

.الطلاقة  ي اللف  والقدرة عل  التعبير 

.القدوة الحسنة  ي القو  والفعل 

.المرونة  ي التصرف والتعامل أي الجمع ما بين اللين والشدة 

.ضرورة تو ر ال برة العلمية والعملية 

م ام مدير المدرسة
بناء علاقا   يجابية مع أولياء ا مور التوا ل مع المجتمع المحلي.4

.يميةوالمجتمع المحلي لتطوير التعاون المشتر  وتحقيق دعم أكبر للعملية التعل

التعامل مع المشكلا  الإدارية أو التعليمية  دارة ا زما  وحل المشكلا .5

ةالتي قد تواج  المدرسة، والعمل عل   يجاد حلو   ع الة ل مان استقرار العملي

.التعليمية

 يم العملالبح  عن أساليب جديدة للتعليم وتن الابتكار والتحسين المستمر. 

.داخل المدرسة، والمسا مة  ي تحسين البي ة التعليمية بشكل مستمر

ويالمدير  ي الإدارة التربوية ليس مجرد مشرف  داري، بل  و قا د ترب

  حديسع  لتحقيق بي ة تعليمية مبدعة ومل مة للطلاب والمعلمين عل

.سواء
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الاعما  الإدارية والفنية لمدير المدرسة

  عداد الجدو  وتوزيع الدرو  أولا  

.مراعاة نصاب المدرسة والمعاونين والمدير والتقيد بعدد الحص  ا سبوعية 

.ملاحظة أوقا  الحص  والفر  التي بين ا تبعا لفصو  السنة 

.رسيوضع حص  المدير بشكل ي من  يمنت  وضبط  و شرا   عل  النشا  المد 

.الا تمام بوضع الدرو  الفكرية  ي الحص  ا ول   ن ا تتطلب ج دا اكبر 

.يستحسن ألا يثب  المدير جدو  الدرو  قبل الت كد من خلو  من الت ارب 

 فا  مدير المدرسة
 الصفا  الم نية أولا

.معر ة النظم الإدارية والمالية والمحاسبية التي تقوم علي ا المدرسة 

.المعر ة ب  داف التعليم عامة والمرحلة التعليمية كمدرست  خا ة 

.توا ر خلفية كا ي  من علوم الإدارة والتربية وعلم النفس و ير ا 

.حسن القيادة للمدرسة من خلا  الاجتماعا  والمجالس واللقاءا  بحكمة واقتدار 

.الإلمام الكا ي بوسا ل وأساليب تحقيق أ داف العملية التعليمية 

.توزيع الم ام والمس وليا  عل  العاملين كل حسب قدرات  وامكانات  
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الاعما  الإدارية والفنية لمدير المدرسة

 الاعما  وا نشطة المدرسية  الثا  

.ة بين متتا   ر  الاختلا  بين الطلبة لتتو ق بمد  الصداقة وا ل  

. ن الفعاليا  المدرسية تستثمر أوقا  الفرا  ب حسن  ور  

.لوقوف عل  ما أبدع  العقل البشري عن  ريق المشا دة 

.العناية بالم ارا  اليدوية والفنية 

خلق رو  الموا نة الصالحة عن  ريق معر ت م لواجبات م وقيام م 

.ب ا عل  أ  ل وج 

الاعما  الإدارية والفنية لمدير المدرسة

 تج يزا  الكتب والوسا ل التعليمية والإشراف علي ا  انيا  

.كالسبورا  ومقاعد الطلبة والا ا  التج يزا  

لكتبأي تزويد المدرسة بما تحتاج  من ا الكتب المدرسية والقر اسية 

.ةالمدرسية والقر اسية عن  ريق الطلب من المديرية العامة للتربي

ا لتسع   دارة المدرسة بتج يز نفس ا بالو  الوسا ل التعليمية 

.التعليمية
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الاعما  الإدارية والفنية لمدير المدرسة
 اللجان والنوادي والفعاليا  المدرسية رابعا  

اللجان التربوية والإدارية  ي مجموعا  من المعلمين أو اللجان المدرسية.1

.ةالمو فين الإداريين ال ين يعملون مع ا لتنفي  أنشطة أو م ام معينة داخل المدر 

بعةقد تكون  نا  لجان لتحسين بي ة المدرسة، أو لجان لمتاعل  سبيل المثا ،

.ا نشطة الاجتماعية أو الفنية

ا نا  و توجي  وتنظيم     اللجان، والت كد من أن ا تعمل و ق  دور مدير المدرسة

كما يشرف عل  توزيع الم ام والموارد بين.ل  داف التعليمية والإدارية المحددة

.ا ع اء، ويرو   للتعاون بين م لتحقيق أ  ل النتا  

الاعما  الإدارية والفنية لمدير المدرسة
 اللجان والنوادي والفعاليا  المدرسية رابعا  

تعد النوادي المدرسية منصا  لتطوير م ارا  الطلاب  ي النوادي المدرسية.2

لاب    النوادي تمن  ال .مجالا  م تلفة مثل الرياضة، الفنون، العلوم، ا دب، و ير ا

. ر ة لاستكشاف ا تمامات م خار  المنا   الدراسية

ا عل      النوادي، وتو يم ام مدير المدرسة ر الدعمتت من  شرا  ا مباشر 

.والموارد اللازمة لإنجاح ا، وتوجي  المعلمين المشر ين عل      النوادي

عزز منكما يمكن  تنظيم مسابقا  أو  عاليا  تتعلق ب نشطة النوادي، مما ي

.رو  التنا س والمشاركة بين الطلاب
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الاعما  الإدارية والفنية لمدير المدرسة
 اللجان والنوادي والفعاليا  المدرسية رابعا  

تشمل مجموعة واسعة من ا نشطة التي ت نظم داخل الفعاليا  المدرسية. 

مرا المدرسة مثل ا يام الثقا ية، الاحتفالا  با عياد، المسابقا  الرياضية، الم  

.التربوية، أو ور  العمل

 نا  و تنظيم و دارة     الفعاليا  بالتنسيق معم ام مدير المدرسة

مثل تعزيز المعلمين والطلاب، مع تحديد أ داف واضحة ل    الفعاليا 

من أنكما ي  .الانتماء للمدرسة، أو تحفيز الطلاب عل  التفو  ا كاديمي

.    الفعاليا  تس م  ي تطوير م ارا  الطلاب الاجتماعية والعا فية

الاعما  الإدارية والفنية لمدير المدرسة
 تنظيم السجلا  المدرسية خامسا  

و و السجل ال ا  بقبو  الطلبة او انتقال م من سجل القيد العام 1

.مدرسة ال  أخر 

و و م ص  للطلبة و دارة المدرسة سجل الدوام اليومي والغيابا  2

.تقوم ب جراء الفح  والتفتي  من حين ال  اخر

ب اتعتبر الدرجا  مصير الطلبة ل ا يتوجب الاحتفا  سجل الدرجا   

.بسجل خا 

 و سجل خا  بتسجيل ا  ا  واللوازم سجل ا  ا  واللوازم 4

.الموجودة داخل المدرسة او التي يتم شراء ا


